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Location-Check

Besichtigungs- & Angebotsvergleichsliste

Nimm diese Liste zu jeder Besichtigung mit. Fulle zuerst dein Anforderungsprofil aus, hake vor Ort die
Punkte ab und Gbertrage am Ende deine Bewertung in die Vergleichstabelle. So vergleichst du alle
Locations nach denselben Kriterien.

Wichtig: Entscheidend ist die genehmigte Hochstpersonenzabhl, nicht der erste Eindruck. In Deutschland
greifen ab mehr als 200 Besuchern strengere Auflagen (Muster-Versammlungsstattenverordnung), in
Osterreich je nach Bundesland bereits ab 120 Personen (OIB-Richtlinie 4). Lass sie dir schriftlich geben.

Art des Events z. B. Hochzeit, Firmenfeier, Jubildum
Gastezahl von — bis

Wunschtermin + zwei Ausweichtermine
Gesamtbudget inkl. Nebenkosten

Max. Anfahrtszeit fiir die Mehrheit der Gaste
Muss-Kriterien ohne die es nicht geht

2. Vor Ort priifen

Kapazitat & Raume
Genehmigte Hochstpersonenzahl schriftlich bestatigt
Raumgrol3e real gemessen (Maf3band mithnehmen)
Bestuhlung/Aufteilung passt zum Ablauf
Barrierefrei: Zugang, WC, Aufzug, Parkplatz

Garderobe und Riickzugsraum vorhanden

Technik
Stromversorgung reicht fir Musik, Licht und Kiiche gleichzeitig
Ausreichend Anschliisse an den richtigen Stellen
WLAN vorhanden und stabil
Verdunklung fur Prasentationen mdglich

Vorhandene Ton-/Lichttechnik nutzbar (oder eigene erlaubt)

Event geplant? Nutze noch heute den Eventary Eventplaner (App & Web)

Finde passendes Licht, Ton, Bar und mehr unter eventary.net
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Catering
Caterer frei wéhlbar oder Inhouse-Zwang?
Nutzbare Kiche bzw. Vorbereitungsflache
Korkgeld / Getrankepauschale geklart

Geschirr, Glaser, Mobiliar inklusive?

Organisation & Ablauf
Sperrzeit fir diese Adresse schriftlich geklart
Zufahrt fur Lieferanten, Auf- und Abbauzeiten
Parkplatze fur Gaste in der Nahe
Zustand der Sanitaranlagen gepruft
Schlechtwetter-Plan B gezeigt bekommen
Larmquellen in der Umgebung beachtet

Handyempfang im Raum

Kosten & Vertrag
Alle Nebenkosten einzeln aufgeschlisselt (Reinigung, Personal, Strom, GEMA)
Kaution: H6he und Rickzahlung
Anzahlung: H6he und Falligkeit
Stornobedingungen nach Zeitpunkt gestaffelt
Regelung bei héherer Gewalt im Vertrag

Uberstunden-/Verlangerungszuschlage bekannt

Event geplant? Nutze noch heute den Eventary Eventplaner (App & Web)

Finde passendes Licht, Ton, Bar und mehr unter eventary.net
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3. Angebote vergleichen

Vergib pro Kriterium 1 bis 5 Punkte (1 = ungeniigend, 5 = ideal). Vergleiche mindestens drei Angebote nach
denselben Kriterien.

Kapazitat passt
genehmigte Personenzahl

Gesamtpreis
inkl. aller Nebenkosten

Kostentransparenz
alles einzeln ausgewiesen?

Erreichbarkeit
Anfahrt, Parken, OPNV

Barrierefreiheit
Sperrzeit | Endzeit

Technik & Catering
Freiheit und Ausstattung

Flexibilitat
Termin, Storno, Anderungen

Zustand & Atmosphére
Bauchgefiihl

Gesamtpunkte

4. Entscheidung festhalten

Gewahlte Location

Datum der Entscheidung

Begriindung warum diese und nicht die anderen
Nachster Schritt z. B. Vertrag prtifen lassen, Anzahlung
Notizen

Event geplant? Nutze noch heute den Eventary Eventplaner (App & Web)

Finde passendes Licht, Ton, Bar und mehr unter eventary.net



